NN 102/18, 22/20

Na temelju ¢lanka 99. stavka 11. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli
(»Narodne novine, broj 87/08, 86/09, 92/10, 105/10 — ispr., 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13,
152/14, 07/17 i 68/18), ministrica znanosti i obrazovanja donosi

PRAVILNIK
O POMOCNICIMA U NASTAVI I STRUCNIM KOMUNIKACIJSKIM POSREDNICIMA
I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Ovim pravilnikom utvrduju se nacini uklju¢ivanja, nacin i sadrzaj osposobljavanja i obavljanja
poslova pomo¢nika u nastavi 1 struénih komunikacijskih posrednika u Skolama 1 drugim javnim
ustanovama koje provode djelatnost odgoja i obrazovanja (u daljnjem tekstu: Skola) te uvjeti koje
moraju ispunjavati, kao 1 postupak radi ostvarivanja prava ucenika s teSko¢ama u razvoju (u daljnjem
tekstu: u€enik) na potporu pomoc¢nika u nastavi i1 stru¢nih komunikacijskih posrednika.

(2) Izrazi koji se koriste za osobe u muskome rodu neutralni su 1 odnose se na muske i na Zenske
osobe.

(3) Osiguravanje potpore pomoc¢nika u nastavi i stru¢noga komunikacijskog posrednika predstavlja
jedan od oblika razumne prilagodbe u skladu s individualnim potrebama ucenika kako bi se
omogucilo njihovo sudjelovanje u odgojno-obrazovnome procesu na ravnopravnoj osnovi s drugim
ucenicima i time sprije€ila njihova diskriminacija na osnovi invaliditeta. Nacelo razumne prilagodbe
podrazumijeva osiguravanje potpore pomocnika u nastavi 1 stru¢noga komunikacijskog posrednika
sukladno utvrdenim individualnim potrebama, funkcionalnim sposobnostima i postignutoj razini
samostalnosti u¢enika s tendencijom osamostaljivanja uc¢enika u Skolskoj sredini.

(4) Cilj potpore pomoc¢nika u nastavi i stru¢noga komunikacijskog posrednika je izjednacavanje
mogucnosti u¢enika, odnosno sudjelovanje u onom sustavu komunikacije koji preferira gluhi, nagluhi
ili gluhoslijepi ucenik te ucenik sa slozenim komunikacijskim teSkoama po nacelu razumne
prilagodbe u svrhu osiguravanja njemu primjerenih uvjeta odgoja i obrazovanja.

(5) Osiguravanje ovog i drugih oblika razumne prilagodbe ne oslobada ucenika obveze obavljanja
zadataka 1 stjecanja kompetencija prema njemu odredenome primjerenom programu obrazovanja,
nego samo prilagodbu nacina njihova ostvarivanja.

(6) Osiguravanje potpore pomoc¢nika u nastavi i stru¢noga komunikacijskog posrednika ne oslobada
Skolu obveze osiguravanja i svih ostalih potrebnih oblika razumne prilagodbe u odgojno-
obrazovnome okruzenju za ucenika.

(»(7) Obrazac zahtjeva za osiguravanje prava na potporu pomo¢nika u nastavi ili stru¢noga
komunikacijskog posrednika, obrazac misljenja stru¢nog povjerenstva upravnog tijela Zupanije
odnosno Gradskog ureda Grada Zagreba nadleZznog za poslove obrazovanja o pravu na potporu
pomoc¢nika u nastavi ili stru¢noga komunikacijskog posrednika, obrazac zahtjeva Ministarstvu
nadleZznom za obrazovanje (u daljnjem tekstu: Ministarstvo) radi davanja suglasnosti za



uklju¢ivanje pomocnika u nastavi ili stru¢no komunikacijskog posrednika i obrazac dnevnika rada
sastavni su dio ovoga Pravilnika, kao obrasci 1., 2., 3. i1 4.«.

II. POMOCNIK U NASTAVI
Clanak 2.

(1) Pomo¢nik u nastavi je osoba koja pruza neposrednu potporu uceniku tijekom odgojno-
obrazovnoga procesa u zadacima koji zahtijevaju komunikacijsku, senzornu i motoricku aktivnost
ucenika, u kretanju, pri uzimanju hrane i pi¢a, u obavljanju higijenskih potreba, u svakodnevnim
nastavnim, izvannastavnim i izvanuc¢ioni¢kim aktivnostima, a sve prema izradenome programu rada
prema utvrdenim funkcionalnim sposobnostima i potrebama svakoga pojedinog ucenika te uputama
ucitelja/nastavnika, strucnih suradnika Skole, odnosno strucnoga tima. Pomo¢nik u nastavi moze
pruzati potporu jednom ili dvoje ucenika u istome razrednom odjelu ili razli¢itim razrednim odjelima
ili kao pomo¢nik u nastavi skupini ucenika istoga razrednog odjela/odgojno-obrazovne skupine
uzimajuci u obzir individualne potrebe svakog ucenika.

(3) Ucenik ima osiguranu potporu jednog pomo¢nika u nastavi, a iznimno pri premjestanju ucenika
1z kolica u drugi polozaj potporu mu moze pruZiti i pomoc¢nik u nastavi osiguran drugom uceniku u

Skoli 1 tijekom izvanucionickih aktivnosti.

(4) Cilj potpore pomoc¢nika u nastavi je izjednaCavanje mogucénosti ucenika u svrhu osiguravanja
njemu primjerenog odgoja i obrazovanja s tendencijom osamostaljivanja u¢enika u skolskoj sredini.

(5) Pomo¢nik u nastavi nije nositelj nastavnoga procesa niti smije izradivati primjeren program
obrazovanja i sredstva za rad s uc¢enikom. Pomo¢nik u nastavi nije zamjena za dodatne odgojno-
obrazovne i rehabilitacijske programe namijenjene uceniku tijekom odgoja i obrazovanja te ne smije
samostalno davati informacije o napredovanju ucenika osobama koje nisu radnici skole.

»(6) Pomo¢nik u nastavi pruza potporu ucenicima koji svladavaju nastavni plan i
program/kurikulum skole koju pohadaju, ali imaju teSkoc¢e koje ih sprecavaju u samostalnom
funkcioniranju te trebaju stalnu ili povremenu potporu pomo¢nika u nastavi, odnosno imaju:

— vece teSkoce u motorickom funkcioniranju donjih /ili gornjih ekstremiteta,

— vece teSkoc¢e u komunikaciji i socijalnim interakcijama te senzornoj integraciji, a povezane su s
poremecajima iz autisticnoga spektra,

— vece teSkoce u intelektualnom funkcioniranju udruzene s drugim utjecajnim teSko¢ama,
— vece teSkoce proizasle ostecenjem vida,

— vece teSkoce koje se manifestiraju u ponasanju tako da ih ometaju u funkcioniranju i ugrozavaju
njihovu fizi¢ku sigurnost /ili fizicku sigurnost drugih ucenika,

— teSkoce u funkcioniranju proizasle iz viSe vrsta teSkoc¢a u psihofizickom razvoju.

(7) Pomo¢nik u nastavi pruza potporu onim uc¢enicima koji imaju rjeSenje Ureda o primjerenome
programu obrazovanja.



(8) Ucenici kojima je odobrena provedba nastave u ku¢i, nastave u zdravstvenoj ustanovi ili nastave
na daljinu ne mogu imati osiguranu potporu pomo¢nika u nastavi za vrijeme trajanja navedenih oblika
nastave.

(9) Iznimno, ako ucenik ima osiguranog pomoc¢nika u nastavi, a tijekom Skolske godine uceniku je
privriemeno odobrena provedba nastave u kuc¢i, odluku o nastavku rada pomoc¢nika u nastavi na
temelju obrazlozenja skole donosi osnivac uz prethodnu suglasnost Ministarstva.

Clanak 3.

(1) Poslovi pomo¢nika u nastavi realiziraju se tijekom boravka ucenika ili skupine uc¢enika u skoli 1
izvanucioni¢kim aktivnostima, koje su sastavni dio kurikuluma 1 godiSnjega plana 1 programa skole.

(2) Poslovi pomo¢nika u nastavi su:

a) Potpora u komunikaciji 1 socijalnoj uklju¢enosti:

— poticati u¢enika na suradnju s ostalim ucenicima,

— poticati 1 usmjeravati u¢enika na prihvatljive oblike ponasanja te upozoravati u¢enika na Stetnost i
posljedice neprihvatljivih oblika ponaSanja uz prethodno savjetovanje s uciteljem/nastavnikom 1i/ili
stru¢nim suradnikom,

— pruziti potporu uceniku u provedbi pravila rada i igre,

— davati potporu u socijalizaciji uz interakciju s drugim uc¢enicima.

b) Potpora u kretanju:

— voditi uc¢enika kojemu je potrebna potpora u kretanju (pridrzavati, usmjeravati, upozoravati na
prepreke isl.),

— pruziti potporu uceniku koji se kre¢e u kolicima pri svladavanju prepreka,

— voziti ucenika u kolicima ako se uCenik ne moze samostalno voziti te upravljati pomagalima za
penjanje 1 spustanje u svrhu svladavanja prostornih prepreka,

— pruziti potporu uceniku u promjeni poloZzaja tijela.

c) Potpora pri uzimanju hrane i pica:

— dodatno pripremiti hranu uceniku: rezanje, usitnjavanje i sl.,
— hranjenje ovisno o potrebi ucenika,

— pruziti potporu uceniku pri pijenju.

d) Potpora u obavljanju higijenskih potreba (samo u slu¢aju nepostojanja adekvatne
medicinske/njegovateljske pomo¢i za obavljanje tih potreba):



— pruziti potporu pri odrzavanju higijene,

— pruziti potporu uceniku u kretanju (vodenje, voznja) pri odlasku u toalet,

— pruziti potporu uceniku pri koriStenju toaleta (stavljanje na toalet i pridrzavanje tijekom sjedenja;
higijena tijela nakon obavljene nuzde; mijenjanje higijenskih ulozaka i higijena tijela pri mijenjanju;
svlacenje i odijevanje odjeée; presvlacenje pelena i higijena tijela pri presvla¢enju; pranje ruku nakon

obavljene nuzde),

— pruziti potporu uceniku pri presvlacenju (skidanje i odijevanje odjece i obuce) tijekom boravka u
Skoli 1 izvanuc¢ionic¢kim aktivnostima ovisno o potrebi ucenika 1 situaciji.

¢) Potpora u obavljanju skolskih aktivnosti i zadataka:
— pruziti potporu uceniku u koristenju pedagosko-didaktickih pomagala (Brailleova stroja, taktilne
1/1li elektroni¢no-akusti€ne opreme, alternativnih oblika komunikacije te drugih specifi¢nih pomagala

i opreme),

— pisati prema diktatu uéenika u zadacima koji zahtijevaju pisanje rukom i/ili na racunalu vodeci
racuna da se ne ometa nastavni proces,

— pruzati tehnicku potporu uceniku u ¢itanju, pisanju, racunanju i izvodenju grafickih radova,
— dodavati u¢eniku Skolski pribor,

— pridrzavati udzbenik, fiksirati radne listi¢e i biljeznice za radnu podlogu,

— pruzati potporu uc¢eniku pri izvodenju prakticnih radova prema naputku ucitelja/nastavnika,

— pruzati potporu uceniku u izvodenju primjerenoga programa tjelesno-zdravstvene kulture prema
naputku ucitelja/nastavnika 1 nadleznoga skolskog lije¢nika,

— pruzati potporu uceniku u provodenju izvanucionicke nastave uz prethodnu potvrdu lije¢nika
Skolske medicine za u¢enika izdanu na zahtjev skole u navedenu svrhu prema individualnim stanjima
i potrebama ucenika,

— dodatno procitati zadatak 1/ili uputu uceniku,

— usmjeravati paznju ucenika na nastavne aktivnosti,

— poticati u¢enika na izvrSavanje zadanih uputa,

— voditi/usmjeravati u¢enika u izvr§avanju zadataka na nastavnome materijalu,

— pruzati potporu uc¢eniku u samovrednovanju svoga rada i uspjeha te rijeSenih zadataka.

f) Suradnja s radnicima Skole te vrSnjacima ucenika u razredu, §to podrazumijeva razmjenu
informacija potrebnu za pracenje i unapredivanje rada s u¢enikom.



(3) Ovisno o potrebama ucenika ili skupine ucenika kojima pomoc¢nik u nastavi pruza potporu,
poslovi pomoc¢nika u nastavi definiraju se programom rada koji sadrzi neke aktivnosti ili sve
aktivnosti iz stavka 2. ovoga ¢lanka.

(4) O izvrsenim poslovima pomo¢nik u nastavi vodi dnevnik rada na obrascu 4.

(5) Program rada pomo¢nika u nastavi izraduje stru¢ni suradnik Skole kojeg je odredio ravnatelj (u
daljnjem tekstu: koordinator) u suradnji s drugim radnicima Skole koji su ukljuceni u odgojno-
obrazovni rad s ucenikom, pri ¢emu je nuzno voditi brigu o postizanju §to samostalnijega
funkcioniranja uc¢enika. Program rada koordinator je duzan dati na uvid roditeljima/skrbnicima.

(6) Osim poslova iz stavka 5. ovoga ¢lanka koordinator obavlja 1 sljedece poslove:

— upucuje pomoc¢nika u nastavi u rad s uc¢enikom,

— prati rad pomo¢nika u nastavi,

— koordinira sve aktivnosti vezane uz rad pomoc¢nika u nastavi,

— provodi redovite konzultacije s pomo¢nicima u nastavi,

— suraduje s drugim relevantnim stru¢njacima u svrhu izrade programa rada pomoénika u nastavi
sukladno individualnim potrebama svakog ucenika koji koristi navedeni oblik potpore,

— suraduje s roditeljima/skrbnicima u svrhu davanja potrebnih informacija o radu pomo¢nika u
nastavi.

(7) Koordinator obavlja poslove izrade programa rada i ostale poslove iz stavka 6. ovoga ¢lanka u
sklopu redovitih tjednih radnih obveza.

II. STRUCNI KOMUNIKACIJSKI POSREDNIK
Clanak 4.

(1) Stru¢ni komunikacijski posrednik je osoba koja daje komunikacijsku potporu gluhim, nagluhim 1
gluhoslijepim u¢enicima u onom sustavu komunikacije koji preferira gluhi, nagluhi ili gluhoslijepi
ucenik: hrvatski znakovni jezik, prilagodeni hrvatski znakovni jezik (taktilni, locirani, vodeni) ili
ostale sustave komunikacije koji se temelje na hrvatskome jeziku (simultana znakovno-govorna
komunikacija, rune abecede, titlovanje ili daktilografija, o¢itavanje govora s lica i usana, pisanje na
dlanu i koriStenje tehnickih pomagala).

(2) Struéni komunikacijski posrednik pruza komunikacijsku potporu gluhim, nagluhim i
gluhoslijepim uéenicima koji imaju rjeSenje o primjerenome programu obrazovanja Ureda.

(3) Struc¢ni komunikacijski posrednik posreduje u komunikaciji izmedu u€enika i okoline tijekom
odgojno-obrazovnoga procesa u svakodnevnim nastavnim, izvannastavnim i izvanu¢ioni¢kim
aktivnostima, prema izradenome programu rada i uputama ucitelja/nastavnika, stru¢nih suradnika
Skole odnosno stru¢noga tima.



(5) Ucenici koji imaju osiguranu potporu stru¢noga komunikacijskog posrednika ne mogu imati i
osiguranu potporu pomoc¢nika u nastavi.

(6) Ucenici kojima je odobrena provedba nastave u kuci, nastave u zdravstvenoj ustanovi ili nastave
na daljinu mogu imati osiguranu potporu stru¢noga komunikacijskog posrednika i za vrijeme trajanja
navedenih oblika nastave.

Clanak 5.
(1) Poslovi stru¢noga komunikacijskog posrednika realiziraju se tijekom boravka ucenika u skoli i
izvanuCioni¢kim aktivnostima, koje su sastavni dio kurikuluma i godiSnjega plana i programa skole
s ucenikom 1ili skupinom ucenika, prema izradenome programu rada sukladno individualnim
potrebama svakoga pojedinog ucenika te uputama ucitelja/nastavnika, stru¢nih suradnika Skole
odnosno stru¢noga tima.
(2) Poslovi stru¢noga komunikacijskog posrednika su:

— pruzati komunikacijsku potporu u onom sustavu komunikacije koji u¢enik preferira,

— pripremati se za nastavu 1 neposredni rad s u¢enikom u svrhu objasnjavanja/prevodenja odredenih
pojmova uceniku prema uputama ucitelja/nastavnika,

— pruzati potporu u¢eniku pri uporabi radnih materijala i koriStenju udzbenika,
— dodatno objasniti/prevesti pojmove uceniku,

— poticati ucenika na pisanje 1 izrazavanje u onom sustavu komunikacije koji u€enik preferira, a u
skladu s u¢enikovim moguénostima i sklonostima,

— poticati u¢enika na suradnju s ostalim ucenicima,

— pruzati potporu u kretanju za gluhoslijepe ucenike i osigurati prenosenje vizualnih/auditivnih
informacija (opisivanje okoline u nastavnim, izvannastavnim i izvanuc¢ionickim aktivnostima),

— ispisivati na racunalu tekst izlaganja predavaca tijekom nastave,
— suradivati s u€iteljima/nastavnicima i struénim suradnicima,
— obavljati ostale poslove iz ¢lanka 3. ovoga pravilnika sukladno potrebama ucenika.

(3) Poslovi struénoga komunikacijskog posrednika definirani prema potrebama ucenika, odnosno
skupine ucenika u sklopu njegova programa rada mogu sadrzavati neke ili sve navedene aktivnosti.

(4) O izvrSenim poslovima stru¢ni komunikacijski posrednik vodi dnevnik rada na obrascu 4.

(5) Program rada stru¢noga komunikacijskog posrednika izraduje stru¢ni suradnik skole kojeg je
odredio ravnatelj (u daljnjem tekstu: koordinator) u suradnji s drugim radnicima Skole koji su
ukljuc¢eni u odgojno-obrazovni rad s uc¢enikom, pri ¢emu je nuzno voditi brigu o postizanju §to
samostalnijeg funkcioniranja ucenika.



(6) Osim poslova iz stavka 5. ovoga ¢lanka koordinator obavlja i sljedece poslove:
— upucuje struénoga komunikacijskog posrednika u rad s u¢enikom,

— prati rad stru¢noga komunikacijskog posrednika,

— koordinira sve aktivnosti vezane uz rad stru¢noga komunikacijskog posrednika,
— provodi redovite konzultacije sa stru¢nim komunikacijskim posrednikom,

— suraduje s drugim relevantnim struénjacima u svrhu izrade programa rada stru¢noga
komunikacijskog posrednika sukladno individualnim potrebama svakog ucenika koji koristi navedeni
oblik potpore,

— suraduje s roditeljima/skrbnicima u svrhu davanja potrebnih informacija o radu struc¢noga
komunikacijskog posrednika.

(7) Koordinator poslove izrade programa rada i ostale poslove iz stavka 6. ovoga Clanka obavlja u
sklopu redovitih tjednih radnih obveza.

IV. POSTUPAK RADI OSTVARIVANJA PRAVA NA POTPORU POMOCNIKA U
NASTAVI ILI STRUCNOGA KOMUNIKACIJSKOG POSREDNIKA

Clanak 6.

(»(1) Na prijedlog stru¢nog povjerenstva osnovne $kole ili nastavnickog vijeca srednje $kole, skola
koju u€enik pohada podnosi upravnom tijelu zupanije nadleznom za poslove obrazovanja odnosno
Gradskom uredu Grada Zagreba nadleznom za poslove obrazovanja (u daljnjem tekstu: nadlezno
upravno tijelo) zahtjev za osiguravanje prava na potporu pomoc¢nika u nastavi ili strucnoga
komunikacijskog posrednika uceniku.

(2) Za ucenike koji upisuju prvi razred osnovne $kole, $kola podnosi zahtjev iz stavka 1. ovoga
¢lanka do 15. lipnja tekuée godine, a za ucenike koji pohadaju osnovnoskolski program do 1.
oZujka tekuce godine za sljedecu Skolsku godinu.

(3) Za ucenika koji je upisan u prvi razred srednje skole u ljetnome roku Skola je duzna podnijeti
zahtjev iz stavka 1. ovoga clanka do 20. srpnja, za ucenika koji je upisan u prvi razred srednje skole
u jesenskome roku u roku od sedam dana od dana upisa, a za u€enike koji pohadaju srednjoskolski
program do 1. oZzujka tekuce godine za sljede¢u godinu.

(4) Za ucenika kojemu se pogorsalo psihofizicko stanje Skola moze podnijeti zahtjev za osiguravanje
prava na potporu pomoc¢nika u nastavi ili struénoga komunikacijskog posrednika tijekom cijele
Skolske godine.

(5) Zahtjev iz stavka 1. ovoga ¢lanka podnosi se na obrascu 1. uz koji se prilaze sljedeca
dokumentacija:

— za djecu koja se upisuju u prvi razred osnovne $kole, misljenje predSkolske ustanove ili ustanove u
kojoj je dijete pohadalo program predskole koje sadrzi opis funkcioniranja djeteta,



— za ucenike koji se upisuju u prvi razred srednje Skole, misljenje osnovne skole koju je ucenik
zavrsio, a koje sadrzi opis funkcioniranja ucenika,

—rjeSenje o primjerenome programu obrazovanja za uc¢enika,

— relevantna medicinska, psiholoska, edukacijsko-rehabilitacijska i druga dokumentacija bitna za
procjenu funkcionalnih sposobnosti i potreba ucenika za potporom pomo¢nika u nastavi ili stru¢noga
komunikacijskog posrednika dostavljena stru¢nom povjerenstvu osnovne Skole ili nastavniCkom
vije¢u srednje Skole, a koja za ucenike za koje se prvi puta podnosi zahtjev za ostvarivanjem prava
na potporu ne smije biti starija od 18 mjeseci,

— miSljenje Skolskoga lije¢nika o funkcionalnim sposobnostima ucenika, koje proizlazi iz relevantne
medicinske dokumentacije i neposrednoga pregleda djeteta/ucenika,

— suglasnost roditelja za uklju¢ivanje pomoc¢nika u nastavi ili stru¢noga komunikacijskog posrednika,
— okvirni prijedlog programa rada za pomoc¢nika u nastavi ili struénoga komunikacijskog posrednika.

(6) Nadlezno upravno tijelo dostavlja zahtjev Stru¢nom povjerenstvu nadleznog upravnog tijela, koje
donosi misljenje o pravu na potporu pomoc¢nika u nastavi ili struénoga komunikacijskog posrednika
(na obrascu 2).

(7) Nadlezno upravno tijelo, u roku od 30 od dana zaprimanja zahtjeva, miSljenje Strucnog
povjerenstva nadleznog upravnog tijela, zajedno s pratecom dokumentacijom, dostavlja osnivacu.

(8) Nakon razmatranja zahtjeva iz stavka 7. ovoga ¢lanka osniva¢ donosi odluku o priznavanju ili
odbijanju prava na potporu pomo¢nika u nastavi ili stru¢noga komunikacijskog posrednika u roku od
15 dana od dana zaprimanja zahtjeva.

(9) Odluka o priznavanju prava na potporu pomocnika u nastavi ili stru¢noga komunikacijskog
posrednika obvezno sadrzi, ovisno o tesko¢i djeteta, razdoblje na koje se priznaje pravo, u trajanju
najdulje do Cetiri godine, kao i napomenu o tome moze li ucenik koristiti pravo na potporu zajedno s
drugim ucenikom/ucenicima ili iskljuc¢ivo individualno.

(10) Odluku o priznavanju ili odbijanju prava na potporu pomoc¢nika u nastavi ili stru¢noga
komunikacijskog posrednika osnivac je, u roku od sedam dana od dana donosenja odluke, obvezan
dostaviti nadleznom upravnom tijelu i skoli, a Skola je u roku od sedam dana istu obvezna dostaviti
roditelju ucenika.

(11) Roditelji u€enika ili skola mogu, putem osnivaca, u roku od 15 dana od primitka odluke o
odbijanju prava na potporu, podnijeti Ministarstvu primjedbe na odluku, a osniva¢ je obvezan
primjedbe dostaviti Ministarstvu u roku od sedam dana od primitka primjedaba, zajedno sa cjelovitom
dokumentacijom, ukljucuju¢i misljenje stru¢nog povjerenstva.

(12) Radi razmatranja primjedaba iz stavka 11. ovog c¢lanka, ministar nadleZan za obrazovanje
imenuje povjerenstvo koje, u roku od 30 dana od primitka primjedaba, daje misljenje temeljem kojeg
Ministarstvo donosi kona¢nu odluku o priznavanju ili odbijanju prava i o tome obavjestava osnivaca,
roditelje u€enika i Skolu.



(13) Temeljem dostavljenih odluka iz stavka 8. i stavka 12. ovog ¢lanka, Skola osnivacu iskazuje
konaénu potrebu broja pomoc¢nika i strué¢nih komunikacijskih posrednika.

(14) Nakon donosenja odluke o priznavanju prava na potporu iz stavka 8. 1 stavka 12. ovog Clanka,
odnosno kona¢nog iskazivanja potrebe skola iz stavka 13. ovog ¢lanka, osniva¢ podnosi Ministarstvu
zahtjev za davanjem suglasnosti za ukljuc¢ivanje pomoc¢nika u nastavi ili stru¢nih komunikacijskih
posrednika (na obrascu 3), u kojem se navodi ukupan broj pomoc¢nika u nastavi ili struénih
komunikacijskih posrednika ¢ije se ukljucivanje trazi, a uz koji obvezno prilaze odluke o priznavanju
prava.

(15) Uz zahtjev 1z stavka 14. ovog ¢lanka, osniva¢ obavezno dostavlja dokumentaciju o osiguranim
sredstvima za isplatu plac¢e s pripadaju¢im doprinosima za rad pomoc¢nika u nastavi ili stru¢nog
komunikacijskog posrednika kojom dokazuje da se sredstva osiguravaju iz prora¢una osnivaca,
sredstava projekata odnosno fondova Europske unije, sredstava dodijeljena udrugama ili iz drugih
sredstava.

(16) Ministarstvo izdaje trazenu suglasnost za ukljuivanje pomoc¢nika u nastavi ili struénih
komunikacijskih posrednika u roku od 15 dana od dana podnoSenja zahtjeva iz stavka 14. ovog
¢lanka, temeljem dokaza o osiguranim sredstvima za isplatu place s pripadaju¢im doprinosima za rad
pomoc¢nika u nastavi ili struénog komunikacijskog posrednika.«

1) Na prijedlog struénog povjerenstva osnovne $kole ili nastavnickog vijeca srednje $kole, Skola koju
ucenik pohada podnosi Uredu zahtjev za osiguravanjem potpore pomoc¢nika u nastavi ili stru¢noga
komunikacijskog posrednika uceniku.

(2) Za ucenike koji upisuju prvi razred osnovne Skole, Skola podnosi zahtjev iz stavka 1. ovoga ¢lanka
do 15. lipnja tekuce godine, a za u¢enike koji pohadaju osnovnoskolski program do 1. ozujka tekuce
godine za sljedecu skolsku godinu.

(3) Za ucenika koji je upisan u prvi razred srednje skole u ljetnome roku Skola je duzna podnijeti
zahtjev iz stavka 1. ovoga ¢lanka do 20. srpnja, a za uc¢enika koji je upisan u prvi razred srednje Skole
u jesenskome roku u roku od sedam dana od dana upisa.

(4) Za ucenika kojemu se pogorSalo psihofizicko stanje Skola moze podnijeti zahtjev za
osiguravanjem potpore pomoc¢nika u nastavi ili stru¢noga komunikacijskog posrednika tijekom cijele

Skolske godine.

(5) Zahtjev iz stavka 1. ovoga Clanka podnosi se na obrascu 1. uz koji se prilaZze sljedeca
dokumentacija:

— za djecu koja se upisuju u prvi razred osnovne $kole, misljenje predskolske ustanove ili ustanove u
kojoj je dijete pohadalo program predskole koje sadrzi opis funkcioniranja djeteta,

— za uCenike koji se upisuju u prvi razred srednje Skole, miSljenje osnovne skole koju je ucenik
zavrsio, a koje sadrzi opis funkcioniranja u€enika,

— rjeSenje o primjerenome programu obrazovanja za ucenika,

— relevantna medicinska, psiholoska, edukacijsko-rehabilitacijska i druga dokumentacija koju je
roditelj/skrbnik dostavio struénom povjerenstvu osnovne Skole ili nastavni¢kom vije¢u srednje Skole,



a koja je bitna za procjenu funkcionalnih sposobnosti i potreba u¢enika za potporom pomoc¢nika u
nastavi ili stru¢noga komunikacijskog posrednika,

— misljenje Skolskoga lije¢nika o funkcionalnim sposobnostima ucenika, koje proizlazi iz relevantne
medicinske dokumentacije 1 neposrednoga pregleda djeteta/ucenika,

— suglasnost roditelja za ukljucivanje pomoc¢nika u nastavi ili struénoga komunikacijskog posrednika,
— okvirni prijedlog programa rada za pomo¢nika u nastavi ili struénoga komunikacijskog posrednika.

(6) Ured, u roku od sedam dana od dana zaprimanja zahtjeva, dostavlja zahtjev Stru¢nom
povjerenstvu Ureda.

(7) Strucno povjerenstvo Ureda donosi prijedlog o potrebi uklju¢ivanja ili neuklju¢ivanja pomoc¢nika
u nastavi ili struénoga komunikacijskog posrednika (na obrascu 2.) i dostavlja ga Uredu.

(8) U roku do 30 dana od dana primitka prijedloga iz stavka 7. ovoga ¢lanka, Ured dostavlja prijedlog
osnivacu.

(9) Osniva¢ podnosi Ministarstvu zahtjev za davanjem prethodne suglasnosti za uklju¢ivanje
pomoc¢nika u nastavi ili stru¢noga komunikacijskog posrednika (na obrascu 3.), uz koji obvezno
prilaze dokumentaciju o osiguranim sredstvima za isplatu place s pripadaju¢im doprinosima za rad
pomoc¢nika u nastavi ili stru¢noga komunikacijskog posrednika.

(10) Nakon dobivene suglasnosti Ministarstva iz stavka 9. ovoga ¢lanka, osniva¢ skole donosi odluku
o ukljucivanju pomoc¢nika u nastavi ili stru¢noga komunikacijskog posrednika u kojoj obvezno
navodi razdoblje na koje se pomo¢nik u nastavi ili stru¢ni komunikacijski posrednik ukljucuje te je
dostavlja Uredu i skoli.

V. NACIN UKLJUCIVANJA POMOCNIKA U NASTAVI I STRUCNOGA
KOMUNIKACIJSKOG POSREDNIKA

Clanak 7.

(1) Sredstva za isplatu plac¢e/naknade s pripadaju¢im doprinosima za rad pomoc¢nika u nastavi ili
stru¢noga komunikacijskog posrednika mogu se osigurati iz prora¢una osnivaca, sredstava projekata
odnosno fondova Europske unije, sredstava osiguranih od igara na srecu koja se dodjeljuju udrugama
i iz drugih izvora.

(2) Ovisno o potrebama Skolske ustanove i na¢inu osiguravanja sredstava za isplatu placa/naknada, s
osobama koje obavljaju poslove pomo¢nika u nastavi ili stru¢noga komunikacijskog posrednika skola
sklapa ugovor o radu, ugovor o djelu, ugovor o obavljanju studentskoga posla, ugovor o volontiranju
idr.

(3) Ugovori iz stavka 3. ovoga ¢lanka sklapaju se na odredeno vrijeme, najdulje do kraja nastavne
godine.

(4) Iznimno, ustanova iz nadleZznosti sustava socijalne skrbi, koja provodi djelatnost odgoja i
obrazovanja, ugovara pruzanje usluge pomo¢nika u nastavi ili stru¢nih komunikacijskih posrednika

s udrugama na odredeno vrijeme u skladu s odlukom osnivaca ustanove.
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VL. UVJETI ZA POMOCNIKA U NASTAVI I STRUCNOGA KOMUNIKACIJISKOG
POSREDNIKA

Clanak 8.
(1) Pomo¢nik u nastavi mora ispunjavati sljedece uvjete:
— zavrSeno najmanje ¢etverogodiSnje srednjoskolsko obrazovanje,
— zavrSeno osposobljavanje i steCena djelomi¢na kvalifikacija.
(2) Stru¢ni komunikacijski posrednik mora ispunjavati sljedece uvijete:
— zavrSeno najmanje ¢etverogodiSnje srednjoSkolsko obrazovanje,
— zavrSeno osposobljavanje 1 steCena djelomi¢na kvalifikacija.

(3) Pomo¢nik u nastavi ili struéni komunikacijski posrednik ne smije biti roditelj/skrbnik niti drugi
¢lan uze obitelji u¢enika kojem/kojima se pruza potpora.

(4) Pomo¢nik u nastavi ili stru¢ni komunikacijski posrednik ne smije biti osoba protiv koje se vodi
kazneni postupak ili je pravomo¢no osudena za neko od kaznenih djela.

VIL NACIN I SADRZAJ OSPOSOBLJAVANJA POMOCNIKA U NASTAVI I STRUCNOGA
KOMUNIKACIJSKOG POSREDNIKA

Clanak 9.
(1) Znanje, vjeStine, samostalnost i odgovornost koje proizlaze iz sadrzaja osposobljavanja
pomoc¢nika u nastavi i strucnoga komunikacijskog posrednika predstavljaju djelomi¢nu kvalifikaciju
na razini 4. prema Hrvatskome kvalifikacijskom okviru, sto se dokazuje potvrdom o dodijeljenoj

djelomi¢noj kvalifikaciji.

(2) Elementi sadrzaja programa osposobljavanja pomoc¢nika u nastavi radi stjecanja djelomicne
kvalifikacije su:

— inkluzivno obrazovanje ucenika s tesko¢ama u razvoju,

— razvojne osobitosti ucenika s teSko¢ama u razvoju (za sve vrste teSkoca),
— potpora u¢enicima s teSko¢ama u razvoju,

— komunikacijske vjestine 1 suradnja sa sudionicima u odgoju i obrazovanju,
— pomo¢ne tehnologije 1 potpomognuta komunikacija,

— prava 1 odgovornosti uc¢enika s teSko¢ama u razvoju,

— eticki aspekti odgoja i obrazovanja,

11



— sadrzaji iz osnova zdravstvene zastite i zastite na radu.

(3) Elementi sadrzaja programa osposobljavanja stru¢noga komunikacijskog posrednika radi
stjecanja djelomic¢ne kvalifikacije:

— inkluzivno obrazovanje u¢enika s teSko¢ama u razvoju,
— bio-psiho-socijalne osobitosti gluhih, nagluhih i gluhoslijepih u¢enika,
— komunikacija, jezik i govor gluhih, nagluhih i gluhoslijepih ucenika,

— stjecanje znanja 1 vjeStina u hrvatskome znakovnom jeziku i ostalim sustavima komunikacije
gluhih, nagluhih i gluhoslijepih uc¢enika,

— tehnike pruzanja stru¢ne komunikacijske potpore u nastavnom i izvannastavnom okruzenju,
— prava 1 odgovornosti gluhih, nagluhih i gluhoslijepih ucenika,

— eticka nacela struénih komunikacijskih posrednika,

— komunikacijske vjestine i suradnja sa sudionicima u odgoju i obrazovanju,

— sadrZaji iz osnova zdravstvene zastite 1 zaStite na radu.

(4) Obujam djelomi¢ne kvalifikacije za pomoc¢nika u nastavi je 10 ECVET-a, a za strunoga
komunikacijskog posrednika je 12 ECVET-a.

(5) Vrednovanje steCenih ishoda ucenja obuhvaca vrednovanje znanja i provjeru vjestina na nacin
definiran standardom djelomi¢ne kvalifikacije. Pristup vrednovanju moze se ostvariti na temelju

formalnog, neformalnog i informalnog ucenja.

(6) Zahtjev za upis standarda zanimanja u Podregistar standarda zanimanja ministarstvu nadleznom
za rad podnosi Ministarstvo.

(7) Standard kvalifikacije za pomoc¢nika u nastavi 1 stru¢noga komunikacijskog posrednika donosi
Ministarstvo.

(8) Na temelju standarda kvalifikacija iz stavka 7. ovoga ¢lanka Ministarstvo izraduje programe za
stjecanje kvalifikacija.

VIIL PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 10.
Ucenici koji u vrijeme stupanja na snagu ovoga pravilnika imaju osiguranu potporu pomo¢nika u
nastavi ili struénoga komunikacijskog posrednika ostvaruju pravo na potporu za tekucu nastavnu
godinu, a za sljede¢u nastavnu godinu ostvaruju pravo sukladno postupku utvrdenom ¢lankom 6.
ovoga pravilnika.

Clanak 11.
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(1) Zahtjev za upis standarda zanimanja u Podregistar standarda zanimanja sukladno ¢lanku 9. stavku
6. ovoga pravilnika Ministarstvo ¢e podnijeti u roku od Sest mjeseci od dana stupanja na snagu ovoga
pravilnika.

(2) Standard kvalifikacija iz ¢lanka 9. stavka 7. ovoga pravilnika Ministarstvo ¢e donijeti u roku od
tri mjeseca od dana upisa standarda zanimanja u Podregistar standarda zanimanja.

(3) Program za stjecanje kvalifikacija iz ¢lanka 9. stavka 8. ovoga pravilnika Ministarstvo ¢e izraditi
u roku od tri mjeseca od dana donoSenja standarda kvalifikacija iz ¢lanka 9. stavka 7. ovoga
pravilnika.
(4) Osobe koje su u trenutku stupanja na snagu programa za stjecanje kvalifikacija iz stavka 3. ovoga
¢lanka zateCene na obavljanju poslova pomoc¢nika u nastavi 1 struénoga komunikacijskog posrednika
mogu nastaviti obavljati poslove bez ste¢ene djelomic¢ne kvalifikacije iz ¢lanka 8. stavka 1. 12. ovoga
pravilnika do kraja nastavne godine.
(5) Osobe koje su prije stupanja na snagu ovoga pravilnika zavrSile formalni program osposobljavanja
za obavljanje poslova pomo¢nika u nastavi duzne se U roku od godine od dana stupanja na snagu
programa za stjecanje djelomi¢ne kvalifikacije iz stavka 3. ovoga clanka ste¢i djelomicnu
kvalifikaciju iz ¢lanka 8. stavka 1. ovoga pravilnika na nacin utvrden ¢lankom 9. stavkom 5. ovoga
pravilnika.

Clanak 12.
Ovaj pravilnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave u »Narodnim novinama.
Klasa: 602-01/18-01/01095
Urbroj: 533-06-18-0001
Zagreb, 6. studenoga 2018.

Ministrica
prof. dr. sc. Blazenka Divjak, v. r.

Obrazac 1.

Skola:

Broj poste: Mjesto:

Adresa:

Tel. Fax.

e-mail:
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KLASA:

URBROJ:

Datum:

ZAHTJEV ZA OSIGURAVANJE PRAVA NA POTPORU POMOCNIKA U NASTAVI ILI
STRUCNOGA KOMUNIKACIJSKOG POSREDNIKA

IME I PREZIME UCENIKA

OIB UCENIKA
OSNOVNE KARAKTERISTIKE
RAZREDA

RAZRED | RAZREDNI BRI UCENIKA U

ODJEL/SKUPINA RAZREDNOME

ODJELU/SKUPINI broj ucenika s primjerenim

programom obrazovanja

u Skolskoj godini u ¥kolskoj godini

broj ucenika kojima je potreban
pomoc¢nik u nastavi ili stru¢ni
komunikacijski posrednik)

RJESENJE O PRIMJERENOME PROGRAMU OBRAZOVANIJA ZA UCENIKA (za uCenike za
koje se prvi puta trazi ostvarivanje prava na potporu ne smije biti starije od godinu dana):

KLASA:

URBROJ:

DATUM DONOSENJA:

PRIMJERENI PROGRAM OBRAZOVANJA:

VRSTE TESKOCA U RAZVOJU (navesti oznaku skupine i podskupine vrsta teskoca iz
Orijentacijske liste vrsta teSkoc¢a Pravilnika o osnovnoskolskom i srednjoSkolskom odgoju 1
obrazovanju ucenika s teSko¢ama u razvoju):

14



ZADOVOLIJENI KRITERIJI (zaokruziti):

A) Za ostvarivanje prava na potporu pomoc¢nika u nastavi

Ucenik svladava nastavni plan i program Skole koju pohada, ali ima teSkoce koje ga sprecavaju u
samostalnom funkcioniranju te treba stalnu ili povremenu potporu pomo¢nika u nastavi, odnosno
ima:

a) vece teSkoce u motorickom funkcioniranju donjih i/ili gornjih ekstremiteta,

b)  vece teskocée u komunikaciji i socijalnim interakcijama te senzornoj integraciji, a povezane
su s poremecajima iz autisti¢noga spektra,

c) vece teskoce u intelektualnom funkcioniranju udruzene s drugim utjecajnim teSko¢ama,
d) vece teskoce proizasle oSte¢enjem vida,

e) vece teSkoce koje se manifestiraju u ponasanju tako da ih ometaju u funkcioniranju i
ugrozavaju njihovu fizicku sigurnost 1/ili fizicku sigurnost drugih uc¢enika

f)  teskoce u funkcioniranju proizasle iz viSe vrsta teskoca u psihofiziCkom razvoju

B) Za ostvarivanje prava na potporu stru¢noga komunikacijskog posrednika

Gluh, nagluh ili gluhoslijepi uc¢enik koji svladava nastavni plan i program Skole koju pohada te
treba stalnu ili povremenu potporu stru¢noga komunikacijskog posrednika u onom sustavu

komunikacije koji preferira:

a) hrvatski znakovni jezik,
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b) prilagodeni hrvatski znakovni jezik (taktilni, locirani, vodeni) ili

c) ostale sustave komunikacije koji se temelje na hrvatskome jeziku (simultana znakovno-
govorna komunikacija, ru¢ne abecede, titlovanje ili daktilografija, o¢itavanje govora s lica i
usana, pisanje na dlanu i koristenje tehnickih pomagala).

OPIS FUNKCIONIRANJA UCENIKA (min. pola kartice teksta za svako podruéje za koja se
prate odstupanja):

u podruc¢ju komunikacije i socijalne ukljucenosti

u podrucju kretanja

u podruc¢ju uzimanja hrane 1 pic¢a

u podrucju obavljanja higijenskih potreba

u podrucju obavljanja Skolskih aktivnosti i zadataka

PRIJEDLOG TJEDNOG ZADUZENJA POMOCNIKA U NASTAVI/STRUCNOGA
KOMUNIKACIISKOG POSREDNIKA (broj sati tjedno)

PRIJEDLOG RAZDOBLJA NA KOJE SE UCENIKU OSIGURAVA POTPORA POMOCNIKA
U NASTAVI/ STRUCNI KOMUNIKACIJSKI POSREDNIKA

(najdulje do Cetiri godine)

IME 1 PREZIME KOORDINATORA POMOCNIKA U NASTAVI/STRUCNOGA
KOMUNIKACIISKOG POSREDNIKA

SUGLASNOST RODITELJA S PRIJEDLOGOM SKOLE (zaokruZiti):

a) suglasan
b) nije suglasan

Potpis roditelja:

Privitak (zaokruziti dostavljeno u privitku):
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1. misljenje predskolske ustanove ili ustanove u kojoj je dijete pohadalo program predskole koje
sadrzi opis funkcioniranja djeteta za polaznike 1. razreda osnovne skole,

2. miSljenje osnovne $kole koju je ucenik zavrsio koje sadrzi opis funkcioniranja ucenika za
ucenike polaznike 1. razreda srednje Skole,

3. rjeSenje o primjerenom programu obrazovanja za ucenika,

4. relevantna medicinska, psiholoska, edukacijsko-rehabilitacijska i druga dokumentacija koju je
roditelj/skrbnik dostavio stru¢nom povjerenstvu osnovne skole ili nastavnickom vijeéu srednje
Skole, a koja je bitna za procjenu funkcionalnih sposobnosti i potreba ucenika za potporom
pomoc¢nika u nastavi ili stru¢noga komunikacijskog posrednika (za u€enike koji prvi puta ostvaruju
pravo na potporu ne smije biti starija od 18 mjeseci),

5. miSljenje Skolskoga lijecnika o funkcionalnim sposobnostima ucenika,

6. okvirni prijedlog programa rada za pomo¢nika u nastavi ili stru¢énoga komunikacijskog
posrednika.

M. P. RAVNATELJ/ICA

Obrazac 2.

MISLIJENJE STRUCNOG POVJERENSTVA UPRAVNOG TIJELA ZUPANIJE ODNOSNO
GRADSKOG UREDA GRADA ZAGREBA NADLEZNOG ZA POSLOVE OBRAZOVANIJA O
PRAVU NA POTPORU POMOCNIKA U NASTAVI ILI STRUCNOGA KOMUNIKACIISKOG
POSREDNIKA

Struc¢no povjerenstvo nadleznog upravnog tijela za utvrdivanje psihofizickog stanja djeteta
odnosno ucenika u sastavu:

1. Specijalist Skolske medicine:

2. Klini¢ki psiholog:

3. Ucitelj razredne nastave/nastavnik:

4. Stru¢ni suradnik psiholog:

5. Stru¢ni suradnik pedagog:

6. Stru¢ni suradnik edukacijski rehabilitator:

7. Struc¢ni suradnik logoped:

8. Strucni suradnik socijalni pedagog:
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9. Ucitelj/nastavnik hrvatskoga jezika:

na sjednici odrzanoj dana , na temelju zahtjeva Skole i
priloZzene dokumentacije donijelo je misljenje o funkcionalnim sposobnostima ucenika i pravu na
potporu:

a) pomo¢nika u nastavi/stru¢nog komunikacijskog posrednika za uc¢enika

b) pomocénika u nastavi/stru¢nog komunikacijskog posrednika za dva/viSe u¢enika
NAZIV SKOLE

IME UCENIKA

OIB UCENIKA
PREZIME UCENIKA
RAZREDNI ODJEL/SKUPINA u $kolskoj godini

RAZINA SAMOSTALNOSTI UCENIKA (zaokruziti bod):
A) u podrucju komunikacije i1 socijalne ukljucenosti:
5— potrebna stalna potpora pomoc¢nika u nastavi/stru¢noga komunikacijskog posrednika,

3— potrebna povremena potpora pomoc¢nika u nastavi/stru¢noga komunikacijskog posrednika

(navesti vrstu aktivnosti),

0— nije potrebna potpora pomoc¢nika u nastavi/stru¢noga komunikacijskog posrednika;

B) u podrucju kretanja:
5— potrebna stalna potpora pomo¢nika u nastavi/struénoga komunikacijskog posrednika,

3— potrebna povremena potpora pomo¢nika u nastavi/struénoga komunikacijskog posrednika
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(navesti vrstu aktivnosti),

0— nije potrebna potpora pomo¢nika u nastavi/stru¢noga komunikacijskog posrednika;

C) u podrucju uzimanja hrane i pica:
5 — potrebna stalna potpora pomo¢nika u nastavi/struénoga komunikacijskog posrednika,

3— potrebna povremena potpora pomoc¢nika u nastavi/stru¢noga komunikacijskog posrednika

(navesti vrstu aktivnosti),

0— nije potrebna potpora pomo¢nika u nastavi/stru¢noga komunikacijskog posrednika;

D) u podrucju obavljanja higijenskih potreba:
5— potrebna stalna potpora pomoc¢nika u nastavi/stru¢noga komunikacijskog posrednika,

3 — potrebna povremena potpora pomoc¢nika u nastavi/strucnoga komunikacijskog posrednika

(navesti vrstu aktivnosti),

0 — nije potrebna potpora pomocnika u nastavi/strucnoga komunikacijskog posrednika;

E) u podrucju obavljanja Skolskih aktivnosti i zadataka:
5— potrebna stalna potpora pomoc¢nika u nastavi/stru¢noga komunikacijskog posrednika,

3— potrebna povremena potpora pomo¢nika u nastavi/stru¢noga komunikacijskog posrednika

(navesti vrstu aktivnosti),

0— nije potrebna potpora pomo¢nika u nastavi/stru¢noga komunikacijskog posrednika.

UKUPNO BODOVA:
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Pravo na potporu (zaokruziti) DA NE

PRIJEDLOG TJEDNOG ZADUZENJA POMOCNIKA U NASTAVI/STRUCNOGA
KOMUNIKACIISKOG POSREDNIKA (SATNICA)

PRIJEDLOG RAZDOBLJA NA KOJE UCENIK OSTVARUJE PRAVO NA POTPORU
POMOCNIKA U NASTAVI/STRUCNO KOMUNIKACIISKOG POSREDNIK A
(najdulje do cetiri godine)

Potpisi ¢lanova Stru¢nog povjerenstva nadleznog upravnog tijela

Specijalist Skolske medicine:

Klinicki psiholog:

Ucitelj razredne nastave/nastavnik:

Strucni suradnik psiholog:

Strucni suradnik pedagog:

Stru¢ni suradnik edukacijski rehabilitator:

Strucni suradnik logoped:

Strucni suradnik socijalni pedagog:

Ucitelj/nastavnik hrvatskoga jezika:

Obrazac 3.

OSNIVAC:

Broj poste: Mjesto:

Adresa:

Tel. Fax.

e-mail:

KLASA: URBROJ:




Datum:

ZAHTJEV MINISTARSTVU NADLEZNOM ZA OBRAZOVANJE RADI DAVANJA
SUGLASNOSTI ZA UKLJUCIVANJE POMOCNIKA U NASTAVI ILI STRUCNO
KOMUNIKACIJSKOG POSREDNIKA

Ukupni broj u¢enika za koje se trazi suglasnost za ukljuc¢ivanje pomoc¢nika u nastavi ili stru¢no
komunikacijskog posrednika

SREDSTVA ZA ISPLATU PLACE S PRIPADAJUCIM DOPRINOSIMA ZA RAD
POMOCNIKA U NASTAVI OSIGURANA SU (zaokruziti 1 upisati broj)

a) iz proracuna osnivaca za ukupno pomoc¢nika u nastavi/stru¢no
komunikacijskog posrednika

b) iz projekata odnosno fondova Europske unije za ukupno pomoc¢nika u
nastavi/stru¢no komunikacijskog posrednika

c) iz drugih sredstava (navesti izvor) za
ukupno pomoc¢nika u nastavi/stru¢no komunikacijskog posrednika

SREDSTVA ZA ISPLATU PLACE S PRIPADAJUCIM DOPRINOSIMA ZA RAD
POMOCNIKA U NASTAVI PLANIRANA SU (zaokruZiti i upisati broj) iz:

d) sredstava dodijeljenim udrugama za ukupno pomoc¢nika u nastavi/stru¢no
komunikacijskog posrednika. Ukoliko sredstva nisu osigurana na gore navedeni nacin osnivac se
obvezuje osigurati ih iz drugih izvora.

PRIJEDLOG RAZDOBLJA NA KOJE UCENIK OSTVARUJE PRAVO NA POTPORU
POMOCNIKA U NASTAVI/ STRUCNO KOMUNIKACIISKOG POSREDNIKA (zaokruziti)

a) broj ucenika za koje se trazi suglasnosti za uklju¢ivanje pomo¢nika u nastavi ili stru¢no
komunikacijskog posrednika na jednu (1) godinu

b)  broj u¢enika za koje se trazi suglasnosti za uklju¢ivanje pomo¢nika u nastavi ili stru¢no
komunikacijskog posrednika na dvije (2) godine

C) broj ucenika za koje se trazi suglasnosti za uklju¢ivanje pomoc¢nika u nastavi ili stru¢no
komunikacijskog posrednika na tri (3) godine

d) broj uéenika za koje se trazi suglasnosti za uklju¢ivanje pomo¢nika u nastavi ili struéno
komunikacijskog posrednika na Cetiri (4) godine

ZADOVOLIJENI KRITERUI (zaokruZiti):

1. Za uklju€ivanje pomoc¢nika u nastavi
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Broj ucenika koji svladava nastavni plan i program skole koju pohada, ali ima teskoce koje ga
sprecavaju u samostalnom funkcioniranju te treba stalnu ili povremenu potporu pomo¢nika u
nastavi, odnosno ima:

a) vece teSkoc¢e u motorickom funkcioniranju donjih i/ili gornjih ekstremiteta
(broj ucenika)

b) vece teskoc¢e u komunikaciji i socijalnim interakcijama te senzornoj integraciji, a povezane
su s poremecajima iz autisticnoga spektra (broj uc¢enika)

c) vece teSkoce u intelektualnom funkcioniranju udruzene s drugim utjecajnim teskocama
(broj ucenika)

d) vece teskoce proizasle oste¢enjem vida (broj ucenika)

e) vece teSkoce koje se manifestiraju u ponasanju tako da ih ometaju u funkcioniranju i

ugrozavaju njthovu fizicku sigurnost 1/ili fizicku sigurnost drugih uc¢enika (broj ucenika)
f)  teSkoce u funkcioniranju proizasle iz vise vrsta teskoc¢a u psihofizickom razvoju (broj
ucenika)

2. Za ukljuéivanje stru¢no komunikacijskog posrednika

(broj ucenika)
M.P. Potpis odgovorne osobe

Prilozi:

1. Odluke o priznavanju prava na potporu pomoc¢nika u nastavi ili stru¢noga komunikacijskog
posrednika za sve ucenike. Odluka mora sadrzavati razdoblje na koje se priznaje pravo, u trajanju

najdulje do Cetiri godine, kao i napomenu o tome moze li ucenik koristiti pravo na potporu zajedno

s drugim ucenikom/ucenicima ili iskljuc¢ivo individualno.

2. Dokumentacija o osiguranim sredstvima za isplatu place s pripadaju¢im doprinosima za rad
pomoc¢nika u nastavi ili stru¢nog komunikacijskog posrednika kojom dokazuje da se sredstva

osiguravaju iz proracuna osnivaca, sredstava projekata odnosno fondova Europske unije, sredstava

dodijeljena udrugama ili iz drugih sredstava.
Obrazac 4.
DNEVNIK RADA

Skola: Razredi odjel/skupina:
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Ime i prezime pomoc¢nika u nastavi/stru¢noga komunikacijskog posrednika:

Ime i prezime svakog ucenika kojem/ima se pruza potpora:

DATUM:

Nastavni predmeti
Postupci koje primjenjuje
u nastavi (upisati Sifru
aktivnosti)

DATUM:

Nastavni predmeti
Postupci koje primjenjuje
u nastavi (upisati Sifru
aktivnosti)

DATUM:

Nastavni predmeti
Postupci koje primjenjuje
U nastavi (upisati Sifru
aktivnosti)

DATUM:

Nastavni predmeti
Postupci koje primjenjuje
u nastavi (upisati Sifru
aktivnosti)

DATUM:

Nastavni predmeti
Postupci koje primjenjuje
u nastavi (upisati Sifru
aktivnosti)

sat

sat

sat

sat

sat

sat

sat

sat

sat

sat

sat

sat

sat

sat

sat

sat

sat

sat

sat

sat

sat

sat

sat

sat

sat

sat

sat

sat

sat

sat

SIFRE AKTIVNOSTI ZA POMOCNIKA U NASTAVI

A. Potpora u komunikaciji i socijalnoj ukljuc¢enosti:

1. poticati u¢enika na suradnju s ostalim u¢enicima,

sat

sat

sat

sat

sat

DATUM:

Komentar/i:

Potpis pomo¢nika u
nastavi/stru¢noga
komunikacijskog posrednika:

DATUM:

Komentar/i:

Potpis pomoc¢nika u
nastavi/stru¢noga
komunikacijskog posrednika:

DATUM:

Komentar/i:

Potpis pomoc¢nika u
nastavi/stru¢noga
komunikacijskog posrednika:

DATUM:

Komentar/i:

Potpis pomoc¢nika u
nastavi/stru¢noga
komunikacijskog posrednika:

DATUM:

Komentar/i:

Potpis pomoc¢nika u
nastavi/stru¢noga
komunikacijskog posrednika:



2. poticati i usmjeravati ucenika na prihvatljive oblike ponasanja te upozoravati ucenika na Stetnost
i posljedice neprihvatljivih oblika ponasanja uz prethodno savjetovanje s uciteljem/nastavnikom 1/ili
stru¢nim suradnikom,

3. pruzati potporu uc¢eniku u provedbi pravila rada i igre,

4. davati potporu u socijalizaciji uz interakciju s drugim uc¢enicima.

B. Potpora u kretanju:

1. voditi u€enika kojemu je potrebna potpora u kretanju (pridrzavati, usmjeravati, upozoravati na
prepreke isl.),

2. pruziti potporu uéeniku koji se kreée u kolicima pri svladavanju prepreka,

3. voziti u¢enika u kolicima ako se ucenik ne moZe samostalno voziti te upravljati pomagalima za
penjanje 1 spustanje u svrhu svladavanja prostornih prepreka,

4. pruziti potporu uc¢eniku u promjeni polozaja tijela.

C. Potpora pri uzimanju hrane i pica:

1. dodatno pripremiti hranu u€eniku: rezanje, usitnjavanje i sl.,

2. hranjenje ovisno o potrebi ucenika,

3. pruziti potporu uceniku pri pijenju.

D. Potpora u obavljanju higijenskih potreba:

1. pruziti potporu pri odrzavanju higijene,

2. pruziti potporu uceniku u kretanju (vodenje, voznja) pri odlasku u toalet,

3. pruziti potporu uceniku u koriStenju toaleta (stavljanje na toalet i pridrzavanje tijekom sjedenja;
higijena tijela nakon obavljene nuzde; svlacenje i odijevanje odjece; presvlacenje pelena i higijena
tijela pri presvlacenju; pranje ruku nakon obavljene nuzde),

4. pruziti potporu uceniku pri presvlacenju (skidanje i odijevanje odjece i obuce) tijekom boravka u
Skoli 1 izvanucioni¢kim aktivnostima ovisno o potrebi u¢enika 1 situaciji u skoli.

E. Potpora u obavljanju Skolskih aktivnosti i zadataka:

1. pruziti potporu u€eniku u koristenju pedagoSko-didaktickih pomagala (Brailleova stroja, taktilne
1/ili elektroni¢no-akusticne opreme, alternativnih oblika komunikacije te drugih specificnih
pomagala i opreme),

2. pisati prema diktatu ucenika u zadacima koji zahtijevaju pisanje rukom 1/ili na ra¢unalu vodeci

racuna da se ne ometa nastavni proces,
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3. pruzati tehni¢ku pomo¢ uceniku u Citanju, pisanju, ra¢unanju i izvodenju grafickih radova,
4. dodavati u¢eniku skolski pribor,

5. pridrzavati udzbenik, fiksirati radne listi¢e i biljeznice za radnu podlogu,

6. pruzati potporu uc¢eniku pri izvodenju prakti¢nih radova prema naputku ucitelja/nastavnika,

7. pruzati potporu uceniku u izvodenju primjerenoga programa tjelesno-zdravstvene kulture prema
naputku ucitelja/nastavnika i nadleznoga Skolskog lije¢nika,

8. pruzati potporu u¢eniku u provodenju izvanucionic¢ke nastave uz prethodnu potvrdu lije¢nika
Skolske medicine za ucenika izdanu na zahtjev §kole u navedenu svrhu,

9. dodatno procitati zadatak 1/ili uputu uceniku,

10. usmjeravati paznju ucenika na nastavne aktivnosti,

11. poticati uenika na izvrSavanje zadanih uputa,

12. voditi/usmjeravati ucenika u izvrSavanju zadataka na nastavnome materijalu,

13. drugi oblici potpore uceniku

F. Suradnja s radnicima skole te vr§njacima uc¢enika u razredu.

Potpis koordinatora programa pomo¢nika u nastavi:

SIFRE AKTIVNOSTI ZA STRUCNOGA KOMUNIKACIISKOG POSREDNIKA
1. pruzati komunikacijsku potporu u onom sustavu komunikacije koji uc¢enik preferira,

2. pripremati se za nastavu i neposredni rad s u¢enikom u svrhu objasnjavanja odredenih pojmova
uceniku prema uputama ucitelja/nastavnika,

3. pruzati potporu uceniku pri uporabi radnih materijala 1 koriStenju udzbenika,
4. dodatno objasniti pojmove uceniku,

5. poticati u€enika na pisanje i izrazavanje u onom sustavu komunikacije koji u€enik preferira, a u
skladu s ué¢enikovim moguénostima i sklonostima,

6. poticati uc¢enika na suradnju s ostalim u€enicima,
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7. pruzati potporu u kretanju za gluhoslijepe ucenike i osigurati prenosenje vizualnih/auditivnih
informacija (opisivanje okoline u nastavnim, izvannastavnim i izvanuc¢ioni¢kim aktivnostima),

8. Ispisivati na raCunalu tekst izlaganja predavaca tijekom nastave,
9. suradivati s u¢iteljima/nastavnicima i stru¢nim suradnicima,

10. drugi oblici pomo¢i uceniku

Potpis koordinatora programa stru¢noga komunikacijskog posrednika:
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